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交通科学与工程学院文件
交通学院〔2015〕5号

交通科学与工程学院教职工出国管理办法

为了进一步规范交通学院教职工出国管理，制定本管理办法。纳入

本管理办法的出国事项包括学院在职教职工的所有因公出国和占用非

节假日的因私出国。

一、 出国人员的审批流程

本管理办法规定的审批流程是指计划出国交流的教职工在学院内

的申报、审批流程，学校的审批流程按照学校的有关规定执行。

1、办公室工作人员的出国审批：在申请各类出国资助前，需向办

公室主任提出申请，再由办公室主任报相关主管院长（书记）或副院长

（副书记）同意后，由学院院长或书记审批ef办公室主任和主管院长

（书记）或副院长（副书记）同意g定出国日h，ij助办公室主任k

l出国hm的工作的nop交q后，rst学校的相关规定办理出国u

v。

2、学w管理工作人员的出国审批：在申请各类出国资助前，向主

管学w工作的副书记提出申请，f同意后，由学院院长或书记审批ef

主管学w工作的副书记同意g定出国日h，ij助kl出国hm的工作
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的nop交q后，rst学校的相关规定办理出国uv。

x、yz室工作人员的出国审批：在申请各类出国资助前，向yz

室主任提出申请，由yz室主任报本{教学副院长同意后，由学院院长

或书记审批efyz室主任和本{教学副院长同意g定出国日h，ij

助yz室主任kl出国hm的工作no后，rst学校的相关规定办理

出国uv。

|、各}教~的出国审批：在申请各类出国资助前，向}主任提出

申请，f}主任同意后，由学院院长或书记审批ef}主任同意g定出

国日h，ij助}主任kl出国hm学院的教学{�工作no后，rs

t学校的相关规定办理出国uv。

5、}主任、���书记、}副主任的出国审批：在申请各类出国

资助前，向学院院长（书记）提出申请，i由学院院长或书记审批ef

院长（书记）同意g定出国日h，ij助院长（书记）kl出国hm}

�的工作no后，rst学校的相关规定办理出国uv。

�、院长、副院长的出国审批流程st学校的相关规定执行。

�、 出国人员的资助

1、学院��教职工在���学院教学{�no的前提�，通�各

���申请资助，��教学、{�、管理���的国�交流。

2、学院�教职工的一��出国交流��f���。教职工一��

出国交流的�用主�通�申请各类资助��，��� 由本人��。

x、�学院¡¢的学院£国�¤作交流¥¦，主�f�通�申请学

校的f�����，��� ，学院§�¨©ª«，¬­�®� 1¢¯，

¬人ª«f��®� 5000 °人±²。
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|、�各学{¡¢的国�交流，主�f�通�申请学校的f���

��。�f���� ，学院�³´¢长和学院指µ¶员§�ª助，·

¸¹¢教职工的��f�由本人��，¬人¯的ª助f��®� 5000

°人±²。

º»管理办法¼公½¾日¿yÀ。
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交通科学与工程学院出国交流审批表

出国访问申请人 出访国家

计划出访日期 年 月 日至 年 月 日

主要出访目的

出访期间的

工作安排

系主任意见

系主任（签字）：

办公室主任意见

（机关人员填写此处）

办公室主任（签字）：

主管院领导意见

（机关人员填写此处）

主管院领导（签字）：

院长（或书记）

意见
院长（或书记）（签字）：
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